KOLEKSIYON GELISTIRME VE SAGLAMA iS AKIS SURECI FORMU 1
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Degil
Universitenin idari ve akademik birimlerine yayim I;a;)r: ﬁaﬂ(arm Kiitiiphane Hizmetleri
1 | taleplerini bildirmeleri konusunda bildirimlerde l e | Yoneraes
bulunulur. (Resmi yazi, SMS mesaji, e-mail vb.) o . £
Kiitiiphaneci
Birimler ve boliimlerden gelen ve kiitiiphaneciler
tarafindan Un1ver§1t6n1n '<'3g1't'1rr.1., Ogretim ihtiyaglari Kiitiiphaneci Kiitiiphane Hizmetleri
2 | ve mevcut koleksiyon goz oniinde bulundurularak l Yénereesi
secilen ve otomasyon programina girilen yayin &
isteklerinin piyasa kontrolii yapilir.
Piyasa kontrolleri yapilan isteklerin mevcut . . .
3 | koleksiyon igerisinde bulunup bulunmadiklar l Kiitiiphaneci iggghzzf Hizmetleri
kontrol edilir. &
Piyasa ve koleksiyon kontrolleri yapilan yayinlar,
otomasyon programindan c¢ekilerek, excell listesi
haline getirilir ve liste igerisinde sorun olup l . . Kiitiiphane Hizmetleri
4 olmadigi, ayni yayindan birden fazla istenip Kiitiiphaneci Y 6nergesi
istenmedigi, eksik bilgi olup olmadigi kontrolleri
yapilir.
5 Tiim kontrolleri yapilan liste, ihtiyag listesi haline l Sube Miidiirii | Kiitiiphane Hizmetleri
dontistiiriiliir ve yaklasik maliyet belirlenir. Kiitiiphaneci Yonergesi
Satin alma iki sekilde yapilir.
1. Dogrudan Alim
2. Ihale Usulii
Yaklasik maliyet dogrudan alim sinirlar1 igerisinde e Kamu ihale
yer aliyorsa yaymnlarin bu sekilde temini yoluna Daire Baskani Kanunu
6 | gidilir. Bunun i¢in en az ii¢ istekliden teklif alinir ve ‘ Sube Miidiirii Mal Aliml
en diisiik teklif esasmna gore alim gergeklestirilir. Kiitiiphaneci ° Yfl ) mi.e}r}
Yaklagik maliyet dogrudan alim smirlariin onetmetigt
iizerinde ise kamu yarar1 g6z Oniinde
bulundurularak ihale usulii ile temin yoluna gidilir.
Ihtiyag listesi Kamu Ihale Kanunu gercevesinde, . .
EKAP’a (Elektronik Kamu Alim Platformu) girilir, ‘ I;igee 1]\3/[21115(11(1?1211 ° E:Iﬁ;nllhale
7 | ihaleye iliskin Teknik Sartname, Idari Sartname ve Kiitiiphaneci Mal Aliml
Sozlesme tasarist hazirlanarak ihale onayi alinir ve Mgmur ° Yfl ¢ mi.?r.l
ihale siireci baglatilir. onetmelgl
fhale sonucu veya Dogrudan temin ile istekliler
tizerinde kalan yayinlar teslim alindiktan sonra liste . . - . .
A < Kiitiiphaneci Kiitiiphane Hizmetleri
8 | kontrolleri ile dogru yaymn olup olmadiklari, Memur Yéneroesi
herhangi bir eksik sayfa veya basim sorunu olup . &
olmadig1 kontrolleri yapilir.
Otomasyon Sistemi iizerinden ge;lsh islemleri l Kiitiiphaneci Kiitiiphane Hizmetleri
9 | yapilarak Kataloglama ve Siiflama i¢in hazir hale - .
Memur Yonergest

10




